Muster einer Geschéftsordnung

fiir den Rat den Verwalfungsausschuss, die Ratsausschisse und die Ausschtisse
nach besonderen Rechtsvorschriften sowie die Orisréte / Stadtbezirksréite

l. Abschnitt - Rat
§1
Einberufung des Rates’

(1) Die Ladungsfrist fiir Sitzungen des Rates betrégt eine Woche. In Eilfallen kann
die Ladungsfrist auf ....... Tage abgekirzt werden. Die Ladung muss in diesem
Falle ausdriicklich auf die Abklrzung der Ladungsfrist hinweisen. Die Frist gilt
als gewahrt, wenn die Ladungen in Eilfallen ........... Tage und im ibrigen zehn
Tage vor der Sitzung elektronisch versandt, zur Post gegeben oder den
Ratsmitgliedern ausgehandigt worden sind.

(2) Die Ladung erfolgt schriftlich durch Brief, Telefax oder E-Mail. Die Ratsfrauen
und Ratsherren sind verpflichtet, Anderungen ihrer Postanschrift, Telefaxver-
bindung oder E-Mail-Adresse umgehend der (Ober-) Biirgermeisterin / dem
(Ober-) Birgermeister mitzuteilen. Der Ladung sind die Tagesordnung sowie
in der Regel Vorlagen zu den einzelnen Tagesordnungspunkien beizufligen.
Bei der Aufstellung der Tagesordnung ist § 4 zu beachten. Jeder Beratungs-
gegenstand muss konkret bezeichnet werden.

) §2
Offentlichkeit der Sitzungen?

(1) Die Sitzungen des Rates sind 6ffentlich, soweit nicht das 6ffentliche Wohl oder
berechtigte Interessen Einzelner den Ausschluss der Offentlichkeit erfordern.
Uber einen Antrag auf Ausschluss der Offentlichkeit wird in nichtéffentlicher
Sitzung beraten und entschieden; wenn eine Beratung nicht erforderlich ist,
kann Ober den Ausschiuss der Offentlichkeit in 6&ffentlicher Sitzung
entschieden werden,

(2) An o6ffentlichen Sitzungen des Rates kénnen Zuhérerinnen und Zuhdérer nach
MaRgabe der vorhandenen Pldtze teilnehmen. Pressevertreterinnen und
Pressevertretern werden besondere Plitze zugewiesen.

! Nach § 59 Abs. 1 NKomVG bestehen keine gesetzlichen Vorgaben hinsichtlich der einzuhaltenden
Ladungsfristen mehr. Mit Blick auf die langjdhrige Ubung und ,Gerichtsfestigkeit” der bisherigen
Regelung wird empfohlen, die bisherige gesefzliche Regelung des § 41 Abs. 1 NGO zu
Ubernehmen.

Es ist fiir jeden einzelnen Beratungsgegenstand bei der Aufstellung der Tagesordnung sorgféltig zu
prifen und abzuwagen, ob das offentliche Wohl oder berechtigte Interessen einzelner jeweils das
Offentlichkeitsgebot iiberwiegen und der betreffende Beratungsgegenstand somit in nichtéifentlicher
Sitzung zu beraten ist. Zu Klarstellungszwecken wurde in § 2 Abs. 1 der Inhait von § 64 NKomVG
wiedergegeben.

Die Voraussetzungen fiir einen Ausschluss der Offentlichkeit kénnen z.B. gegeben sein bei:

- Verleihung und Entziehung von Ehrentingen, Ehrenblrgerrechten und Ehrenbezeichnungen,

- Personalangelegenheiten mit Ausnahme der Wahi von Zeitbeamtinnen und Zeitbeamten,

- Grundstiicksangelegenheiten,

- Darfehnsvertragen und Blrgschaftsiibernahmen.




(3) Zuhorerinnen und Zuhdrerinnen sind nicht berechtigt, das Wort zu ergreifen
oder sich sonst an den Beratungen zu beteiligen. Sie dirfen die Beratungen
nicht stéren, insbesondere keine Zeichen des Beifalls oder des Missfallens
geben. Zuhérerinnen und Zuhorer kénnen von dem oder der Ratsvorsitzenden
aus dem Sitzungssaal verwiesen werden.

§ 3

Vorsitz und Vertretung®

(1) Die / der Ratsvorsitzende hat die Sitzungen unparteiisch zu leiten. Sie / er ruft
die Tagesordnungspunkte auf und stellt sie zur Beratung. Will sie / er selbst
zur Sache sprechen, so soll sie / er den Vorsitz flir die Dauer der Beratung
und Beschlussfassung dieses Gegenstandes an ihren / seinen Vertreter/-in

abgeben.

'(2) Der Rat wahlt in seiner ersten Sitzung ...........ccevo.. Vertreter/in/nen oder
Vertreter der /des Ratsvorsitzenden und legt die Reihenfolge der Vertretung
fest.

(3) Sind die / der Ratsvorsitzende und ihr/e oder seinfe Vertreter/in/nen und
Vertreter verhindert, so wahit der Rat unter dem Vorsitz des &ltesten anwe-
senden hierzu bereiten Ratsmitgliedes fir die Dauer der Verhinderung,
langstens flr die Dauer der Sitzung eine Vorsitzende oder einen Vorsitzenden
aus seiner Mitte.

§4

Sitzungsverlauf
Der regelmafige Sitzungsablauf ist folgender:

Eréffnung der Sitzung,

Feststellung der ordnungsgemélen Ladung und der Beschlussfahigkeit,

Feststellung der Tagesordnung,

Genehmigung der Niederschrift iber die vorhergegangene Sitzung,

e} Bericht tiber wichtige Beschllisse des Verwaltungsausschusses,

f) Bericht Gber wichtige Beschiisse beschlieRender Ausschiisse nach § 76
Abs. 3 NKomVG, die in nichtéffentlicher Sitzung gefasst werden.*

g) Beratung und Beschlussfassung {iber die in der Tagesordnung be-
zeichneten Verhandlungsgegensténde, dazu jeweils Bericht iber die
Empfehlungen der Ausschiisse und des Verwaltungsausschusses,

h) Bericht der (Ober-) Blrgermeisterin oder des (Ober-) Biirgermeisters
Uber wichtige Angelegenheiten,

i) Antrdge und Anfragen,

i} Einwohnerfragestunde (bei Bedarf),

K) nichiéffentliche Sitzung,

) SchlieBung der Sitzung.
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® Nach § 61 Abs. 1 Satz 3 NKomVG besteht kein Erfordernis, die Vertrefung der / des Ratsvorsit-
zenden in der Geschaftsordnung zu regeln. Eine Entscheidung hierzu kann vielmehr in Form eines
Ratsbeschiusses ergehen. Dies fiihrt aber nicht zwingend dazu, dass der Rat diese Frage nicht
dennoch in der Geschéftsordnung regeln kann, Es wird deshalb mit § 3 Abs. 2 ein entsprechender
Formulierungsvorschlag unterbreitet. Denkbar wére auch eine Bestimmung, die ehrenamtlichen
Vertreter nach § 81 Abs. 2 Satz 1 NKomVG auch die / den Ratsvorsitzende/n vertreten zu lassen.

* Soweit solche Ausschiisse in der Hauptsatzung vorgesehen sind.



§5

Sachantrige

(1) Antrage zur Aufnahme eines bestimmten Beratungsgegenstandes in die
Tagesordnung miissen schriftlich spatestens am 10. Tage vor der jeweiligen
Ratssitzung bei der (Ober-) Burgermeisterin oder dem (Ober-) Bilrgermeister
eingegangen sein. Spater eingegangene Antrdge werden als Dringlichkeits-
antrédge gemaR § 6 dieser Geschéftsordnung behandelt.

(2) Der Rat entscheidet dariiber, weichem Ausschuss die Antrdge zur Vorberei-
tung iberwiesen werden solien. Findet innerhalb eines Monats nach Eingang
eines Antrages keine Ratssitzung statt, entscheidet der Verwaltungsaus-
schuss anstelle des Rates {iber die Ausschussiiberweisung. Hiervon ist dem
Rat in der folgenden Sitzung Kenntnis zu geben.

(3) Die/der Ratsvorsitzende kann verlangen, dass mindlich gestellite Antrage zu
Gegensténden, die auf der Tagesordnung stehen, bis zur Abstimmung schrift-
lich vorgelegt werden.

(4) Antrage auf Aufhebung oder Anderung von Beschlissen fritherer Sitzungen
darfen in die Tagesordnung nur aufgenommen oder in der Sitzung gestelit
werden, wenn der Verwaltungsausschuss einen entsprechenden Beschluss
empfohlen hat oder die Beschiussfassung des Rates mehr als 6 Monate
zurtickliegt. Dies gilt nicht, wenn sich die Sach- und Rechtslage wesentlich
veréndert hat.

§6

Dringlichkeitsantrige®

(1) Dringlichkeitsantrdge mussen vor Eintritt in die Tagesordnung eingebracht
sein. Der Rat beschliel3t im Rahmen der Feststellung der Tagesordnung tber
die Dringlichkeit des Antrages. Eine Aussprache Uber die Dringlichkeit darf
sich nicht mit dem Inhalt des Antrages, sondern nur mit der Prisfung der Dring-
lichkeit befassen.

(2) Der Antrag ist auf die Tagesordnung zu setzen, wenn die Dringlichkeit vorliegt
und vom Rat mit einer Mehrheit von zwei Dritteln seiner Mitglieder anerkannt
wird.

(3) Soll iiber den Antrag in der Sache noch in der laufenden Sitzung des Rates
beschlossen werden, ist die Sitzung zur Vorbereitung durch den Verwaltungs-
ausschuss nach § 21 Abs. 3 zu unterbrechen.

® Dringlich sind Angelegenheiten, deren Beratung und Entscheidung unter Beriicksichtigung der
einzuhaltenden - ggf. abgekiirzten - Ladungsfrist nicht auf die nachste Sitzung verschoben werden
kann, ohne dass irreversible Nachteile entstehen (Thiele, NGO-Kommentar, 8. Auflage 2007,
Anm. 7 zu § 41).



§7

Anderungsantrage

Zu jedem Punkt der Tagesordnung kénnen bis zur Schiussabstimmung schriftlich
oder miindlich Anderungsantrage gestelit werden. Wird ein Anderungsantrag ange-
nommen, so gilt der verdnderte Antrag als neue Beratungsgrundiage.

§8

Antrage zur Geschéftsordnung

(1) Jedes Ratsmitglied kann wahrend der Sitzung Antridge zur Geschéftsordnung
steilen. Hierzu gehdren insbesondere Antrége auf

a) Nichtbefassung,

b} SchlieRen der Rednerliste und Schiuss der Debatte; dieser Antrag kann
nur von Ratsmitgliedern gestellt werden, die zu dem Punkt nicht zur Sache
gesprochen haben,

c} Vertagung,

d) Verweisung an einen Ausschuss,

e) Unterbrechen der Sitzung,

f) Ubergang zur Tagesordnung

g) nicht 6ffentliche Beratung einer Angelegenheit.

(2) Auf einen Antrag zur Geschéftsordnung erteilt die oder der Ratsvorsitzende
zuerst der Antragstelierin oder dem Antragsteller das Wort zur Begriindung
und gibt dann je einem Mitglied der im Rat vertretenen Fraktionen und
Gruppen sowie den nicht einer Fraktion oder Gruppe angeh6renden Ratsmit-
gliedern Gelegenheit zur Stellungnahme und lasst darauf tiber den Antrag.
abstimmen.

§9

Zuriickziehen von Antridgen und Beschlussvorlagen

Antrége kénnen bis zur Abstimmung von der Antragstellerin oder dem Antragsteller
jederzeit zurlickgezogen werden. Entsprechendes gilt bei Beschlussvorlagen fir die
- (Ober-) Biirgermeisterin oder den (Ober-) Biirgermeister.

§ 10
Beratung und Redeordnung

(1) Ein Ratsmitglied darf nur sprechen, wenn ihm von der / dem Ratsvorsitzenden
das Wort erteilt wird. Es darf nur zur Sache gesprochen werden. Zwischen-
fragen sind nur mit Zustimmung der oder des Sprechenden zuléssig.

(2) Die / der Ratsvorsitzende erteilt das Wort in der Reihenfolge der Wortmeldun-
gen, indem sie / er den Namen des Ratsmitgliedes aufruft. Bei Wortmel-
dungen ,zur Geschéftsordnung” ist das Wort auerhalb der Reihenfolge zu
erteilen.

(3) Die / der Ratsvorsitzende kann zur Wahrung der ihr / ihm nach § 63 NKomVG
und den Bestimmungen dieser Geschiéftsordnung obliegenden Befugnisse
jederzeit das Wort ergreifen.



(4) Die (Ober-) Blrgermeisterin / der (Ober-) Blrgermeister und die welteren
Beamtinnen und Beamten auf Zeit sind auf ihr Verlangen zum Gegenstand der
Verhandlung zu hoéren. Die Ratsvorsitzende / der Ratsvorsitzende kann ihnen
zur tatséchlichen oder rechtlichen Klarstellung des Sachverhaltes auch aul3er-
halb der Reihenfolge der Wortmeldungen das Wort erteilen.

(5) Die Redezeit betragt grundsétzlich bis zu ........ Minuten, fir die Begriindung
eines schriftlichen Antrages bis zu ....... Minuten. Die / der Ratsvorsitzende
kann die Redezeit verlangern. Bei Widerspruch beschlielt der Rat Uber die
Verldngerung der Redezeit.

(6) Jedes Ratsmitglied darf grundséatzlich zu einem Beratungsgegenstand nur ein-
mal sprechen; ausgenommen sind

a) das Schlusswort der Anfragstellerin oder des Antragstellers
unmittelbar vor der Abstimmung,

b) die Richtigstellung offenbarer Missverstdndnisse,

¢) Anfragen zur Kldrung von Zweifelsfragen,

d) Antrage und Einwendungen zur Geschéftsordnung

e) Wortmeldungen der (Ober-) Blirgermeisterin
oder des (Ober-) Blirgermeisters gemaf Abs. 4.

Die / der Ratsvorsitzende kann im Einzelfall zulassen, dass ein Ratsmitglied
mehr als einmal zu einer Sache sprechen darf. Bei Widerspruch entscheidet
der Rat.

(7) Wahrend der Aussprache Gber einen Tagesordnungspunkt sind nur folgende
Antrége zuldssig:

a) Antrdge zur Geschéftsordnung,
b) Anderungsantrage,
c) Zuriickziehung von Sachantragen zu Tagesordnungspunkten,
d) Anhdrung anwesender Sachversténdiger
oder anwesender Einwohnerinnen und Einwohner

§ 1
Anhdrungen

Beschlie3t der Rat, anwesende Sachverstindige oder anwesende Einwohnerinnen
und Einwohner zum Gegenstand der Beratung zu héren (§ 62 Abs. 2 NKomVG), so
gilt § 10 Abs. 6 dieser Geschéftsordnung entsprechend. Der Beschluss bedarf der
Mehrheit von drei Vierteln der anwesenden Ratsmitglieder.® Eine Diskussion mit Ein-
wohnerinnen und Einwohnern findet nicht statt.

® Nach der amtlichen Begriindung zum Entwurf des § 62 Abs. 3 NKomVG (LT-Drs. 16/2510, S. 33)
kann in der Geschaftsordnung geregelt werden, ob und welche qualifizierten Mehrheiten fir
Beschliisse nach § 62 Abs. 1 und 2 NKomVG erforderlich sind.




§12
Personliche Erklarungen

Einem Ratsmitglied, das sich zu einer persénlichen Erklarung zu Wort gemeldet hat,
ist das Wort auch nach Schluss der Beratung vor der Abstimmung zu erteilen. Das
Ratsmitglied darf in der persénlichen Erkidrung nur Angriffe zuriickweisen, die in der
Aussprache gegen das Ratsmitglied gerichtet wurden, oder eigene Ausflihrungen
berichtigen. Es darf hierzu nicht ldnger als drei Minuten sprechen.

§13
OrdnungsverstdRe

(1) Persénliche Angriffe und Beleidigungen sind von dem / der Ratsvorsitzenden
sofort zu riigen.

(2) VerstoRt ein Ratsmitglied gegen die Bestimmungen der Geschiftsordnung, so
kann die / der Ratsvorsitzende das Ratsmitglied unter Nennung des Namens
LZUr Ordnung®, falls es vom Beratungsgegenstand abschweift, zur Sache”
rufen. Folgt das Ratsmitglied dieser Ermahnung nicht, so kann die / der Rats-
vorsitzende ihm nach nochmaliger Verwarnung das Wort entziehen. Ist einem
Ratsmitglied das Wort entzogen, so darf es zu diesem Punkt der Tagesord-
nung nicht mehr sprechen. § 10 Abs. 4 dieser Geschéftsordnung bleibt unbe-
ruhrt.

(3) Wird die Ordnung in einer Sitzung gestdrt und gelingt es der / dem Ratsvorsit-
zenden nicht, sie wieder herzusteilen, so kann sie / er die Sitzung unterbre-
chen oder die Sitzung nach Beratung mit den Vorsitzenden der Fraktionen und
Gruppen vorzeitig schlielen.

§ 14
Abstimmung

(1) Der Beratung folgt in der Regel die Abstimmung. Antrdge sollen vor der
Abstimmung im Wortlaut verlesen werden. Die/der Ratsvorsitzende entschei-
det Gber die Reihenfolge der Abstimmung. Antrdge zur Geschéftsordnung
haben Vorrang.

(2) Abgestimmt wird grundsatzlich durch Erheben der Hand, in Zweifelsfillen
durch Aufstehen. Der / dem Ratsvorsitzenden bleibt es (iberlassen, eine Aus-
zdhlung der Stimmen vorzunehmen und das genaue Stimmverhéltnis zu
ermitteln. Die Auszahlung muss erfolgen, wenn der Rat dies vor der Abstim-
mung beschlief3t.

(3) Der / die Ratsvorsitzende stellt die Fragen so, dass der Rat seine Beschliisse
mit der Mehrheit der auf Ja oder Nein lautenden Stimmen fasst. Stimmenthal-
tungen und ungiltige Stimmen z&hlen bei der Feststellung des Abstimmungs-
ergebnisses nicht mit.

(4) Grundsatzlich wird offen abgestimmt. Auf Antrag von mindestens einem Drittel
der anwesenden Ratsmitglieder ist namentlich abzustimmen. Dies gilt nicht fir
die Abstimmung Uber Geschéftsordnungsantréage.



(5) Uber einen Antrag auf geheime Abstimmung’ wird mit Mehrheit beschlossen;
die geheime Abstimmung hat Vorrang vor namentlicher Abstimmung. Das
Ergebnis einer geheimen Abstimmung wird durch zwei von der / dem Ratsvor-
sitzenden zu bestimmende Ratsmitglieder festgestellt und der / dem Rats-
vorsitzenden mitgeteilt, die / der es dann bekannt gibt.

§15
Wahlen

Fir die Stimmauszéhlung bei Wahien gilt § 14 Abs. 5 Satz entsprechend.

§ 16
Anfragen

Jede Ratsfrau und jeder Ratsheir kann Anfragen, die stadi-/gemeindebezogene An-
gelegenheiten betreffen, stellen. Wenn diese nach § 4 i) in der Ratssitzung beant-
wortet werden sollen, miissen sie (fiinf} Tage vor der Ratssitzung- bei der (Ober-)
Birgermeisterin / dem (Ober-) Blirgermeister schriftlich eingereicht sein. Die Anfra-
gen werden von der (Ober-) Biurgermeisterin / dem (Ober-) Blrgermeister mindlich
oder schriftlich beantwortet. Eine Aussprache Uber die Beantwortung der Anfragen
findet nicht statt. Eine Zusatzfrage der Fragestellerin oder des Fragestellers ist
zulassig. Die/der Ratsvorsitzende kann weitere Zusatzfragen zur Sache zulassen.
Die Anfragen und Antworten werden in das Protokoll aufgenommen. Ist die Antwort
nicht schriftlich vorbereitet, so wird ihr wesentlicher Inhalt aufgenommen. Das gleiche
gilt fur Zusatzfragen.

§17
Einwohnerfragestunde®

(1) Am Anfang / Ende einer &ffentfichen Ratssitzung kann eine Einwohnerfrage-
stunde stattfinden. Deren Durchfiihrung beschlieRt der Rat mit einer Mehrheit
von drei Vierteln der anwesenden Mitglieder.® Die Fragestunde wird von der /
dem Ratsvorsitzenden geleitet. Sie soll ............ Minuten nicht Uberschreiten.

(2) Jede Einwohnerin und jeder Einwohner der Stadt / Gemeinde .............. kann
Fragen zu Beratungsgegensténden der Ratssitzung und zu anderen Angele-
genheiten der Stadt / Gemeinde stellen. Die Fragestellerin oder der Frage-
steller kann bis zu zwei Zusatzfragen anschlielen, die sich auf den Gegens-
tand ihrer oder seiner ersten Frage beziehen missen.

(3) Die Fragen werden von der (Ober-) Blrgermeisterin / dem (Ober-) Birger-
meister beantwortet. Anfragen an einzelne Ratsmitglieder, Fraktionen oder
Gruppen werden von diesen selber beantwortet. Eine Diskussion findet nicht
statt,

7 Da gemaR § 66 Abs. 2 NKomVG der Grundsatz der offenen Abstimmung gilt, kann die geheime
Abstimmung durch Nichtaufnahme in die Geschaftsordnung oder ausdrlickliche Regelung auch
ausgeschlossen werden.

® Der Rat ist in seiner Entscheidung, ob er eine Einwohnerfragestunde durchfithit frei (§ 62 Abs. 1
NKomVG). Die nahere Ausgestaltung obliegt nach § 62 Abs. 3 NKomVGder Geschaftsordnung. Hier
kann der Rat auch Zeitpunkt, Dauer und Verfahren der Einwohnerfragestunde regeln.

® s. hierzu FuBinote 5.




§ 18
Protokoll

(1) Die (Ober-) Blirgermeisterin / der (Ober-) Birgermeister ist fir das Protokoll
verantwortlich. Sie / er bestimmt die Protokollfiihrerin oder den Protokollfihrer.
Zur Anfertigung des Protokolis kann die Beratung auf Tonband aufgenommen
werden. Das Tonband ist nach Genehmigung des Protokolls zu léschen.

(2) Im Protokoll werden die wesentlichen Inhalte der Verhandlungen festgehalten.
Ein Wortprotokoll ist ausgeschlossen. Aus dem Protokoll muss ersichtlich sein,
wann und wo die Sitzung stattgefunden hat, wer an ihr teilgenommen hat,
welche Gegenstdnde verhandelt, welche Beschlisse gefasst und welche
Wahlen angenommen worden sind. Die Abstimmungsergebnisse sind
festzuhalten. Jedes Ratsmitglied kann verlangen, dass aus dem Protokoll
hervorgeht, wie es abgestimmt hat; dies gilt nicht bei geheimer Stimmabgabe.

(3) Eine Ausfertigung des Protokolls ist allen Ratsmitgliedern alsbald nach jeder
Ratssitzung zu tibersenden. Einwendungen gegen das Protokoll diirfen sich
nur gegen die Richtigkeit der Wiedergabe des Verhandlungsverlaufs und des
Inhalts der Beschliilsse richten. Werden gegen die Fassung des Protokolls
Einwendungen erhoben, die sich nicht durch Erkidrungen der Protokolifithrerin
oder des Protokolifiihrers, der {Ober-) Birgermeisterin / des (Ober-) Birger-
meisters beheben lassen, so entscheidet der Rat.

(4) Die Protokolle sind, soweit sie nicht &ffentlich beratene Gegenstédnde zum
Inhalt haben, vertraulich zu behandeln und zu verwahren.

(5) Uber die Genehmigung des Protokolls der letzten Sitzung des Rates vor
Ablauf der Wahlperiode beschlief3t der Verwaltungsausschuss.

§19
Fraktionen und Gruppen'®

(1) Fraktionen sind auf Zusammenarbeit gerichtete Zusammenschliisse von Rats-
frauen und Ratsherren, die aufgrund desselben Wahlvorschlages gewihit
wurden.

(2) Gruppen sind auf Zusammenarbeit gerichtete Zusammenschliisse von Rats-
frauen und Ratsherren, die aufgrund verschiedener Wahivorschldage ihren
Ratssitz erlangt haben. Zu den Gruppen rechnen auch Zusammenschliisse
von Fraktionen mit fraktionslosen Ratsmitgiiedern sowie mit anderen Frak-
tionen oder Gruppen sowie von Gruppen.

(3) Ratsfrauen und Ratsherren ditrfen nur einer Fraktion angehéren. Entspre-
chendes gilt fir die Zugehorigkeit zu den Gruppen.

"Geman § 57 Abs. 5 NKomVG regelt die Geschaftsordnung nahere Einzelheiten (ber die Bildung der
Fraktionen und Gruppen und ihre Rechte und Pflichten,



(4) Die Gruppe nimmt anstelle der an ihr beteiligten Fraktionen oder Gruppen
deren kommunalverfassungsrechtlichen Rechte wahr.

(5) Jede Fraktion und jede Gruppe hat eine Vorsitzende oder einen Vorsitzenden
und mindestens eine stellvertretende oder einen stellvertretenden Vorsitzen-
den. Die Bildung einer Fraktion oder Gruppe ist zur ersten Sitzung des Rates
nach seiner Wahl der (Ober-) Blrgermeisterin oder dem (Ober-) Burger-
meister schrifflich unter Angabe des Namens der Fraktion oder Gruppe, ihrer
Mitglieder und ihrer Vorsitzenden oder ihres Vorsitzenden und der stellvertre-
tenden Vorsitzenden anzuzeigen. Nach der ersten Ratssitzung sind die Ande-
rung, die Aufidsung sowie die Bildung von Frakiionen und Gruppen in gleicher
Weise anzuzeigen.

(6) Die Bildung von Fraktionen und Gruppen sowie Anderungen werden mit dem
Eingang der Anzeige nach Absatz 5 wirksam.

(7) Unterhalt die Fraktion oder Gruppe eine Geschéftsstelle, sind auch die
Anschrift der Geschéftsstelle sowie die zur Verschwiegenheit verpflichteten
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Fraktion oder Gruppe sowie evil. Ande-
rungen mitzuteilen.

(8) Den Fraktionen und Gruppen werden im Rahmen der im Haushalt zur Verfi-
gung stehenden Mittel Zuwendungen zu den Sach- und Personalkosten flir
die  Geschaftsfihrung  einschlieBlich  ihrer  Offentlichkeitsarbeit  in
Angelegenheiten der Stadt / Gemeinde (§ 57 Abs. 3 NKomVG) gewahrt. Uber
die Verwendung der Zuwendungen im jeweiligen Haushaltsjahr ist ein Nach-
weis in einfacher Form zu filhren, der jeweils bis zum .......... des auf das
Haushaltsjahr folgenden Jahres der (Ober-) Blrgermeisterin oder dem {Ober-)
Birgermeister vorzulegen ist.

Il. Abschnitt - Verwaltungsausschuss

§ 20
Geschiaftsgang und Verfahren des Verwaltungsausschusses

Fur den Geschiftsgang und das Verfahren des Verwaltungsausschusses gelten die
Vorschriften des |. Abschnittes dieser Geschéftsordnung mit Ausnahme der §§ 11
und 17 entsprechend, soweif nicht gesetzliche Vorschriften vorgehen oder Bestim-
mungen dieser Geschaftsordnung entgegenstehen.

§ 21
Einberufung des Verwaltungsausschusses

(1)} Der Verwaltungsausschuss wird von der (Ober-) Blrgermeisterin / dem
(Ober-) Burgermeister nach Bedarf unter Mitteilung der Tagesordnung einbe-
rufen.

(2) Die regelmifige Ladungsfrist betragt eine Woche''. In Eilfillen kann diese
Frist bis auf einen Tag verkirzt werden. Die Ladung muss ausdriicklich auf

" Die Ladungsfrist fur den Verwaltungsausschuss kann gemal § 78 Abs. 4 Satz 2 NKomVG

abweichend von der des Rates geregelt werden.
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eine derartige Abkiirzung hinweisen. Einladung und Tagesordnung sind allen
Ubrigen Ratsmitgliedern in Abschrift nachrichtlich zuzuleiten.

{3) In dringlichen Féllen kann der Verwaltungsausschuss in einer Sitzungspause
der Ratssitzung einberufen werden.

§ 22
Zusammenwirken des Verwaltungsausschusses
mit den Ausschiissen und den Ortsréaten / Stadtbezirksraten

Der Verwaltungsausschuss nimmt, soweit erforderlich, zu den Beratungsergebnissen
der Ausschilsse und Ortsrate / Stadtbezirksrate Stellung.

§ 23
Protokoll des Verwaltungsausschusses

‘Eine Ausfertigung des Protokolis ber die Sitzungen des Verwaltungsausschusses

wird allen Ratsmitgliedern alsbald nach jeder Sitzung zugeleitet. Die Protokolle sind
vertraulich zu behandeln und zu verwahren.

Iil. Abschnitt - Ausschiisse

§ 24 :
Geschiftsgang und Verfahren der Ausschiisse

(1) FOr den Geschéftsgang und das Verfahren der Ratsausschilsse sowie der
Ausschiisse nach besonderen Rechtsvorschriften gelten die Vorschriften des
I. Abschniites entsprechend, soweit nicht gesetzliche Vorschriften vorgehen
oder Bestimmungen dieser Geschéftsordnung entgegenstehen.*

(2) Die Sitzungen der Ausschiisse sind 6ffentlich / nicht 6ffentlich.
Ausschlisse kénnen zu einer nichtéffentlichen Sitzung geladen werden, wenn
die Tagesordnung nur Beratungsgegenstinde enthélt, die in nichtéffentlicher
Sitzting zu verhandeln sind.™
oder

8§ 11 und 17 dieser Geschéftsordnung finden keine Anwendung'®.

12

14
15

Soweit die Ladungsfristen flir die Ausschilsse abweichend von denen des Rates festgelegt
werden sollen, ist dies nach § 72 Abs. 3 Satz 4 NKomVG im Rahmen der Geschéftsordnung
moglich.

Die Entscheidung Uber die Offentlichkeit oder Nichtoffentlichkeit der Ausschusssitzungen ist in der
Geschaftsordnung vorzunehmen (§ 72 Abs. 1 NKomVG). Tagen die Ausschusse offentlich, gelten
§§ 62 und 64 NKomVG enisprechend. Der Rat ist in seiner Entscheidung (ber die Offentlichkeit
oder Nichtoffentlichkeit der Ausschusssitzungen frei. Er kann die Offentlichkeit / Nichtéffentlichkeit
auch nur far einzelne Ausschiisse vorsehen, Fir Sitzungen beschlieRender Ausschiisse nach
§ 76 Abs. 3 NKomVG sollte die grundsatzlich dffentliche Sitzung geregelt werden (vgl. Thiele,
NST-N 3/2011, &. 53).

Ergéanzung fur den Fall der Offentlichkeit von Ausschusssitzungen

Klarsteliende Regelung flir den Fall der Nichtéffentlichkeit von Ausschusssitzungen
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(2a)'® Die Sitzungen der Ausschiisse sind dffentlich. In nichtoffentlicher Sitzung
werden unabhéngig davon, ob jeweils entsprechende Grinde den
Ausschluss der Offentlichkeit erfordern, die folgenden Gegenstinde
behandelt:

- Grundstiicksangelegenheiten

- Personalangelegenhsiten

- Vergaben

- Verhandlungen mit Gewerbeansied/ungswilligen.

(3) Abweichend von § 1 Abs. 1 entfélit in der Ladung der Hinweis auf die
Abktirzung der Ladungsfrist.

(4) In dringenden Féllen kann die Tagesordnung abweichend von § 59 Abs. 3
Safz 5 NKomVG wéhrend der Sitzung mit der Mehrheif der anwesenden
Ausschussmitglieder erweitert werden.

(5) Abweéichend von § ... der Hauptsatzung wird die Tagesordnung der Sitzungen
durch Auslegung im Rathaus / durch Aushang in den értlichen Aushangkésten
ortstiblich bekannt gemacht.

IV. Abschnitt - Ortsrate / Stadtbezirksrite

§ 25
Geschéftsgang und Verfahren der Ortsrite / Stadtbezirksrite

(1) Fir das Verfahren innerhalb der Orisrdte / Stadtbezirksrédte gilt das Verfahren
flr den Rat entsprechend, soweit nicht gesetzliche Vorschriften vorgehen oder
Bestimmungen dieser Geschaftsordnung entgegenstehen.

(2) Die Protokolle werden allen Mitgliedern des Orisrates / Stadtbezirksrates und
allen Ratsmitgliedern alsbald nach jeder Sitzung zugeleitet. Die Protokolle
tber nicht offentlich beratene Angelegenheiten sind vertraulich zu behandeln
und zu verwahren.

V. Abschnitt - Schlussbestimmungen

§ 26
AulBerkraftsetzen der Geschiftsordnung

Der Rat und der Verwaltungsausschuss kénnen fur die Dauer einer Sitzung oder fir
einzelne Tagesordnungspunkte die Aufhebung oder Anderung von Bestimmungen
dieser Geschéftsordnung mit der Mehrheit von zwei Dritteln der gesetziichen Zahi
ihrer stimmberechtigten Mitglieder beschlieRen. Eine Erhéhung der Zahl der Beige-
ordneten gemaf § 74 Abs. 2 NKomVG ist zu beriicksichtigen.

' Absatz 2a (als Alternative zu Abs. 2} sowie Absétze 3 ff. kinnen auf Grundlage von § 72 Abs. 3
Safz 4 NKomVG erwogen werden fiir Ausschisse nach § 71 Abs. 1 und nach § 73 NKomVG.
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§ 27
Inkrafttreten

Diese Geschaftsordnung tritt am ................... in Kraft. Gleichzeitig fritt die
Geschéftsordnung fiir den Rat, den Verwaltungsausschuss, die Ratsausschiisse und
die Ausschilsse nach besonderen Rechtsvorschriften sowie die Orisrdte / Stadthe-
zirksrate vom ..., aufder Kraft,



